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株式会社QUICK　法務室　個人情報管理推進委員会事務局行

記入日：　　　　年　　月　　日

個人情報の開示等に関する請求書

個人情報に関する請求内容　（該当する箇所の▢に印に✔印を記入してください）

▢ 保有個人データの利用目的の通知

▢ 保有個人データの開示の請求

▢ 保有個人データの内容の訂正、追加または削除の請求

▢ 保有個人データの利用停止または消去の請求

▢ 保有個人データの第三者提供停止の請求

▢ 第三者提供記録の保有個人データの開示請求

　※個人情報の訂正・追加・削除、利用停止・消去、第三者提供の停止に関しては手数料をいただいておりません。

開示請求する個人情報を特定できる内容　（できるだけ具体的に記載してください）

開示請求する理由　（できるだけ具体的に記載してください）

対象者兼請求者（ご本人）

本人
氏名

ふりがな 代理人
氏名

ふりがな

住所・
連絡先

〒 住所・
連絡先

〒

電話 電話

開示方法　（いずれかの▢に✔印を記入してください）

▢ 書面による交付　
　　申請書に記載いただいた住所宛に郵送します。

▢ 電磁的記録による提供　

　記載いただいたメールアドレス宛にPDF形式のファイルを添付した電子メールで送信します。

　　フリガナ：

　　メールアドレス：
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ご参考

開示請求等の手続き

当社の保有個人データの利用目的の通知の請求又は開示等（保有個人データの開示、訂正等、利用停止等、第三者提

供記録の開示）の請求をされる方は、下記の要領でお願いいたします。

(1)請求方法
開示等の請求は郵便のみで受け付けております。所定の申請書に必要書類を添付のうえ、ご郵送ください。

申請書の記載にご記入漏れ又は間違い等があった場合は、申請を受付できませんので、ご了承願います。

なお、封筒には「開示等申請書類在中」とお書き添えいただき、簡易書留又は特定記録郵便でお願いいたします。

上記以外の方法による請求（直接の来社による請求やメールでの請求）はお受けできませんので、ご了承願います。

(2)提出書類
当該申請書

添付資料

ご本人確認書類

・ご請求者様がご本人であるかどうかを確認させていただきます。

・申請書を郵送いただく際に、ご本人確認資料として運転免許証、パスポート、健康保険証、住民票など公的機関が発

行するご本人であることを証明する書類のコピー1点（ただし、顔写真のないものは2点）をご同封ください。
・ご本人確認資料が同封されていない場合は、受付できませんので、ご了承願います。

・開示等の請求をされる方が未成年者若しくは成年被後見人の法定代理人、又は開示等の請求を委託した代理人であ

る場合は、下記の書類をご同封ください。

　　

法定代理人の場合は、法定代理権があることを確認するための書類（戸籍謄本、親権者の場合は扶養家族が記入

された健康保険証のコピー）1通、及び法定代理人ご本人であることを確認するための書類（法定代理人の運転免
許証、健康保険証、又はパスポートのコピー）1通
委託による代理人の場合は、運転免許証、パスポート、健康保険証、住民票など公的機関が発行するご本人であ

ることを証明する書類（1点、ただし顔写真のないものは2点のコピー）1通、及び委任状

手数料の支払証書

・利用目的の通知、個人情報の開示、及び第三者提供記録の開示に関しては手数料として、1件の申請につき500円
（消費税を含む）をお支払いいただきます。1通の申請で複数の請求等を同時に行う場合は、当該請求等の件数に応
じた合計の金額をご負担ください。

・請求等の手数料額に応じた定額小為替をご同封ください。

・なお、個人情報の訂正、追加、削除、利用停止、消去、及び第三者提供の停止に関しては手数料をいただいておりま

せん。

※お送りいただいた定額小為替が手数料額に不足していた場合、及び定額小為替が同封されていなかった場合は、そ
の旨ご連絡いたしますが、所定の期間に請求額の手数料額に応じた定額小為替を別途、ご郵送いただけない場合

は、開示等の請求等がなかったものとして、対応させていただきます。

(3)請求先
〒103-8317　東京都中央区日本橋兜町７－１　KABUTO ONE
株式会社QUICK　法務室　個人情報管理推進委員会事務局宛て

(4)当社からの回答方法
ご本人様への回答は、別途ご指定がない限り書面又は電子メールで対応させていただきます。

(5)お問い合わせ先
当社の保有個人データの利用目的の通知の請求又は開示等に関するお問い合わせは、当社コーポレートサイトの「お問

い合わせ」からご連絡ください。

以上


